SP NR 43 W GDANSKU

1. PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Procedury postepowania wobec ucznia, ktory zachowuje si¢ niewlasciwie w trakcie
pobytu w szkole — w czasie lekcji i przerw.

Uczen, ktory przeszkadza w realizacji lekcji poprzez:

e glosne rozmowy,

e ignorowanie uwag nauczyciela,

spozywanie positkow,

samowolne opuszczanie klasy,

chodzenie po Klasie,

lekcewazacy stosunek do nauczyciela i przedmiotu,
uzywanie wulgaryzméw,

niszczenie mienia szkolnego i innych uczniow,

spoznianie si¢ na lekcje

nie utrzymywanie czystosci, celowe zasmiecanie i brudzenie

a w trakcie przerw
e stanowi zagrozenie dla zdrowia wlasnego i1 innych uczniow,
e niszczy mienie szkolne,
e zachowuje si¢ wulgarnie i nie reaguje na polecenie nauczyciela

podlega nastepujacym procedurom postepowania:

1. Za kazde przewinienie nauczyciel wpisuje do dziennika uwage, wraz z doktadnym
opisem sytuacji, zacytowaniem wulgaryzmow uzytych przez ucznia..

2. Wychowawca organizuje spotkanie z uczniem i jego rodzicami. W trakcie spotkania

uczen i rodzice podpisuja zobowigzanie- kontrakt.

Jezeli nie ma poprawy zachowania uczen otrzymuje pisemne upomnienie.

4. Zespot Wychowawczy i1 dyrektor szkoly moga zdecydowa¢ o karnym przeniesieniu
ucznia do innej klasy

5. Zespot Wychowawczy ma prawo podja¢ decyzje zamiany kary na prace na rzecz
szkoty 1 srodowiska szkolnego w uzgodnieniu z rodzicami.

6. W przypadku braku poprawy w zachowaniu ucznia w trakcie pobytu w szkole
wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym powiadamia Inspektora ds. Nieletnich
Policji, a nastepnie kieruje sprawe do Sadu Rejonowego Wydziatu Rodzinnego i
Nieletnich

w

3) Procedury postepowania wobec ucznia, ktéry uchyla si¢ od realizacji obowigzku
szkolnego.

Nieobecno$ci uczniow stajg si¢ nieobecnosciami nieusprawiedliwionymi w momencie, kiedy
mingt termin pisemnego usprawiedliwienia tych godzin (do 7 dnia kazdego nast¢pnego
miesigca). Przez  niespelnienie = obowigzku szkolnego  nalezy  rozumied
nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w okresie jednego miesiaca na co najmniej
50%obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
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1. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow lub opiekunow prawnych ucznia o nieobecnosci
w szkole 1 zaprasza wraz z uczniem na rozmow¢. W czasie rozmowy zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

2. Wychowawca podpisuje kontrakt z uczniem i jego rodzicami. Jednoczesnie rodzice ucznia
sg informowani o konsekwencjach nie wywigzywania si¢ z obowigzku dopilnowania syna/
corki w szkole do uczgszcezania na zajecia lekcyjne 1 realizowanie obowiazku nauki. Jedng z
takich konsekwencji moze by¢ skierowanie na rozmowe¢ do Sadu Rejonowego Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich.

3. W przypadku nie pojawienia si¢ rodzicow i ucznia w szkole wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem i dyrektorem wysyta upomnienie do rodzicow ponaglajace do realizacji
obowigzku szkolnego.

4. W przypadku dalszej nie realizacji obowigzku szkolnego wychowawca wraz z pedagogiem
szkolnym wysyta prosbe o interwencje do Inspektora ds. Nieletnich i Policji.

5. W przypadku, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej metody oddziatywan
wychowawczych i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow powiadamia Sad
Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

6. Po wyczerpaniu mozliwosci wychowawca w porozumieniu z dyrektorem i pedagogiem
uruchamia tryb post¢powania egzekucyjnego (szkota wysyla odpowiedni druk do organu
prowadzacego, jednoczesnie prosi o interwencj¢ Inspektora ds. Nieletnich 1 Policji oraz
kieruje pismo do Sagdu Rodzinnego do Wydziaty ds. Nieletnich).

Niespelnianie obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki podlega egzekucji w trybie
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Obowiazek szkolny trwa do ukonczenia szkoly podstawowej, nie dluzej niz do
ukonczenia 18 roku zycia.

4. Procedury postepowania w przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub narkotykow

1) Powiadomienie wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji i rodzicéw ucznia.

2) Odizolowanie ucznia od reszty klasy.

3) Zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa do czasu przyjazdu jego rodzicow tak, by nie
bylo zagrozone jego zycie 1 zdrowie.

4) Wezwanie lekarza, w celu sprawdzenia stanu zdrowia ucznia.

5) Powiadomienie Policji.

6) Odnotowanie zdarzenia sporzadzajac odpowiednig notatke.

7) Zespot wychowawczy podejmuje dziatania regulaminowe w celu ukarania sprawcy
czynu.

8) Nawigzanie wspoélpracy z Poradnig PP.
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5. Procedury postepowania w przypadku, gdy podejrzewa sie, ze uczen posiada przy
sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk

1.

o

o

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, itp.) ma prawo zadac,
aby uczen przekazal mu tg substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni,
ew. innych przedmiotow.

. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani

teczki ucznia.

. Jezeli uczen wyda dobrowolnie substancj¢, nauczyciel jest zobowigzany bezzwlocznie

przekazac ja do jednostki Policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje.

. Cate zdarzenie dokumentuje sporzadzajac notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

Powiadamia dyrekcje szkoty.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu rodzicow/opiekunéw ucznia i wzywa ich do

natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

W przypadku, gdy uczen nie chce pokazaé¢ substancji, szkota wzywa Policje, ktora po

przyjezdzie przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza

znaleziong substancje¢ i zabiera j3 do ekspertyzy.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

1. Posiadanie kazdej ilosci srodkoéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

2. Wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajacych;

3. Udzielanie innej osobie, utatwienie lub umozliwienie ich uzycia oraz naktanianie
do uzycia

4. Wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z opisywanych zachowan jest karalne w rozumieniu przepisow Ustawy o postepowaniu w

sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat
W przypadku zaistnienia jednego z powyzszych przestgpstw na terenie szkoty, nalezy wezwac Policje.

6. Procedury postepowania w razie wypadku

Jesli wypadek ma miejsce podczas lekcji

1.
2.
3.

ok~

Nauczyciel powinien oceni¢ stopien zagrozenia zycia i zdrowia poszkodowanego.

W miar¢ mozliwos$ci udzieli¢ pomocy przedmedyczne;.

Wynotowa¢ gospodarzowi klasy numer telefonu do rodzicow poszkodowanego i
wystac¢ go do pielegniarki i sekretariatu szkoty.

Pielggniarka szkolna powinna uda¢ si¢ na miejsce wypadku, aby udzieli¢ pomocy.
Sekretariat szkoty powiadamia o wypadku dyrektora szkoty i telefonicznie rodzicéw
poszkodowanego.

W razie konieczno$ci sekretariat wzywa pogotowie. (W przypadku godzin, kiedy
sekretariat nie pracuje, pogotowie wzywa 1 rodzicow zawiadamia osoba dyzurujgca w
portierni).

Jezeli zaistnieje konieczno$¢ odwiezienia poszkodowanego do szpitala, zanim rodzice
zgltosza si¢ do szkoly, z uczniem jedzie osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Jesli wypadek ma miejsce podczas przerwy
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Jeden z dyzurujacych nauczycieli pozostaje z poszkodowanym i udziela pomocy przed
medycznej, drugi zawiadamia pielegniarke 1 sekretariat szkoty.

7. Procedury postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia czynu karalnego

1. Postgpowanie wobec sprawcy

1.
2.
3.

o s

niezwloczne powiadomienie dyrekcji szkoty, pedagoga;

ustalenia okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia;

przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly dyrekcji lub
pedagogowi pod opieke);

powiadomienie rodzicow;

powiadomienie Policji, ew. Strazy Miejskiej, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata itp.) lub gdy sprawca nie jest uczniem i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana;

zabezpieczenie ewentualnych dowodoéw przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji;

sporzadzenie stosownej notatki z zajscia.

2. Postepowanie wobec ucznia, ktory statl si¢ ofiarg czynu karalnego

1.

abrwn

zapewnienie uczniowi, jesli istnieje taka potrzeba, pierwszej pomocy medycznej oraz
opieki;

niezwloczne powiadomienie dyrekcji szkoty, pedagoga;

powiadomienie rodzicOw ucznia;

niezwloczne powiadomienie Policji, kiedy sprawa jest powazna;

sporzadzenie stosownej notatki z zaj$cia.

8. Procedury post¢powania w przypadku agresywnego zachowania ucznia podczas

pobytu w szkole

1.

Poprzez zachowanie agresywne rozumie si¢ kazde zachowanie, ktorego celem jest
wyrzadzenie krzywdy fizycznej badz psychicznej innej osobie lub samemu sobie,
przybierajace formy agresji fizycznej lub slownej.

2. W przypadku wystgpienia zachowania agresywnego nauczyciel lub inny pracownik

a)

szkoly zobowiazany jest do nast¢pujacego postepowania:
natychmiastowa reakcja majgca na celu przerwanie zachowania agresywnego

oraz zapewnienie bezpieczenstwa osobom uczestniczacym w zdarzeniu (komunikat
stowny nakazujacy zaprzestanie zachowania agresywnego, ewentualne rozdzielenie
uczestnikow zaj$cia, gdy jest niezbedne dla zapewnienia im bezpieczenstwa)

b) w przypadku, gdy interweniujagcym jest pracownik szkoty inny niz nauczyciel —
powiadomienie nauczyciela i przekazanie informacji o zaj$ciu (dalszy tok postepowania
obowigzuje nauczyciela, ktory przyjat informacje)

€) rozmowa z uczniem/ uczniami, ktéry dopuscit si¢ zachowania agresywnego:

- wyjasnienie okolicznos$ci zajécia
- zobowiazanie do zaprzestania agresji
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- poinformowanie o dalszej procedurze postepowania (zobowigzanie ucznia
do przeprosin, zgloszenia si¢ do wychowawcy) i konsekwencjach regulaminowych.
d) rozmowa z ofiarg agresji:

- sprawdzenie, czy i jakie obrazenia odniosta

- udzielenie pomocy (uspokojenie, zapewnienie bezpieczenstwa i adekwatnej
do sytuacji opieki: w przypadku agresji fizycznej — wezwanie/skierowanie do
pielegniarki, w innych przypadkach — do pedagoga szkolnego)
e) poinformowanie wychowawcy klasy o zaistniatym zdarzeniu

3. Wychowawca klasy:

a) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu zbadanie okoliczno$ci zajscia,
przypomnienie norm i zasad wspotzycia spotecznego oraz obowigzku ich respektowania
b) powiadamia rodzicéw o agresywnym zachowaniu dziecka i okoliczno$ciach zajécia
oraz o zastosowanych konsekwencjach

c) odnotowuje zdarzenie w dzienniku klasy

4. W przypadku, gdy uczen po raz kolejny dopuszcza si¢ zachowania agresywnego lub
gdy zachowanie jest brutalne, zaplanowane przez ucznia lub grupg ucznidéw wychowawca
postepuje wg powyzszej procedury oraz:

- powiadamia dyrekcje szkoty i pedagoga lub psychologa szkolnego

- powiadamia zespot wychowawczy w celu ustalenia konsekwencji regulaminowych

- prosi rodzicow ucznia o spotkanie w szkole, przeprowadza we wspolpracy z
przedstawicielem dyrekcji i pedagogiem rozmowe, w ktorej rodzic i uczen zobowigzuja
si¢ do przestrzegania ustalen (takich jak uczgszczanie na zalecone zajecia terapeutyczne,
systematyczny kontakt rodzicéw ze szkola); sporzadza pisemny kontrakt podpisany przez
wszystkich uczestnikow spotkania

- porusza problem na forum klasy, przypomina uczniom sposoby reagowania nha
agresj¢ zobowigzuje ich do reakcji

5. Kiedy zachowanie agresywne ucznia posiada znamiona czynu karalnego —

wdrazana jest stosowna procedura postgpowania (patrz: ,,Procedura postepowania
wobec ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu karalnego™)

9. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku koniecznosci odizolowania ucznia.
1. W przypadku gdy:

a. uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji

b. zakléca porzadek podczas przerwy miedzylekcyjnej 1 zadne dziatania
dyscyplinujace go ze strony nauczyciela nie odnoszg oczekiwanego skutku, nauczyciel
ma prawo odizolowa¢ ucznia od klasy/reszty uczniow.

2. W tym celu prosi pracownika obstugi dyzurujacego na danym poziomie budynku
szkolnego, aby wezwal do klasy/na miejsce zdarzenia innego, adekwatnego do
zaistniatego problemu pracownika szkoty (wychowawce klasy, pedagoga,
pielegniarke, dyrektora szkoty itp.)

3. Nauczyciel przekazuje ucznia pod opieke¢ ww., gdzie uczen pozostaje do konca
lekcji/przerwy lub do wyjasnienia sprawy. W sytuacjach koniecznych stosuje si¢ do
adekwatnej procedury postepowania.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uczen przekazany zostaje pod opieke
wezwanych w tym celu do szkoty rodzicow.
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10. Procedura postepowania w przypadku rozsypania, rozpylenia lub rozlania
substancji (znanej/nieznanej)

1. Ewakuowac¢ uczniow z miejsca zagrozenia.

2. Odgrodzi¢ substancje¢ i zabezpieczy¢ jg przed roznoszeniem na stopach. Jesli to gaz,
spowodowac wietrzenie pomieszczen.

3. Powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji Dyrektora szkoty.

4. W przypadku zgloszenia przez dzieci (lub zauwazeniu) niepokojacych objawow

wystepujacych w wyniku rozlania, rozpylenia lub rozsypania substancji natychmiast wezwac
lekarza.

5. Niezwtocznie powiadomi¢ rodzicéw konkretnego dziecka.

6. Wezwac policje w celu ustalenia sprawcy czynu

11. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia lub zaistnienia cyberprzemocy

1. Za cyberprzemoc uwaza si¢ wszelkie formy przemocy z uzyciem mediow elektronicznych,

glownie Internetu i telefonoéw komorkowych.

2. Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podj¢cia w Szkole konkretnych dziatan
interwencyjnych.

3. Kazda osoba, ktéra podejrzewa lub ma pewno$¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma
obowigzek zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu, ewentualnie

innemu nauczycielowi, ktory ma obowiagzek zglosi¢ sprawe pedagogowi szkolnemu.

4. Pedagog szkolny i dyrektor Szkoty wraz z wychowawcg ofiary lub/i sprawcy dokonuja
analizy zdarzenia 1 planuja dalsze postepowanie:

- ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, jego przyczyn i1 skutkow,

- ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany),

- przeprowadzenie rozméw z ofiara, sprawca i $wiadkami,

- zabezpieczenie dowodow (w miarg mozliwosci).

5. Rozmowy z ofiarg, sprawca 1 S$wiadkami prowadzone sa w sposdb dyskretny,
z zapewnieniem poczucia bezpieczenstwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Maja one na
celu wyjasnienie przyczyn 1 skutkow zaistnialej sytuacji, a w przypadku sprawcy
cyberprzemocy takze uswiadomienie odpowiedzialnosci prawnej za popetnione czyny.

6. Sprawca cyberprzemocy ponosi kare, zgodnie z postanowieniami Statutu Szkoty.

7. W razie konieczno$ci specjalistycznej pomocy ofierze lub sprawcy cyberprzemocy, uczen
bedzie skierowany do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

8. O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice ucznidow, zarowno ofiary,
jak i sprawcy.
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9. Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmuja decyzje o zgtoszeniu sprawy na Policje lub do
Sadu Rodzinnego.

10. W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkola w porozumieniu
z rodzicami ofiary, zglasza sprawe na Policjg.

11. W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspOlpracy ze Szkota,
a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, Szkota powiadamia Sad Rodzinny.

12. Z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozmoéw z ofiara, sprawca, Swiadkami i rodzicami
uczniow, sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

13. W sytuacjach wystgpienia cyberprzemocy nieobjetych niniejsza procedura, decyzj¢
0 podjeciu stosownych dziatan podejmuje Dyrektor Szkoty.

12. Procedura postepowania w przypadku falszowania dokumentéw szkolnych
1.Konfrontacje z osobami zainteresowanymi.
2. Wezwanie rodzicéw — informacja o zaistniatym zachowaniu.
3. Obowigzkowe zatozenie dzienniczka ucznia.
4. Zastosowanie kary regulaminowej



